Compania Municipala
% ENERGETICA SERVICII BUCURESTI

Nr.8198/13.07.2023

ANUNT

CMESB SA, cu sediul din Splaiul Unirii, nr. 76, Corp A, etaj 1 si 2, Bucuresti Sector 4, scoate la concurs, pe
durata nedeterminata, cu norma intreaga, urmatoarele posturi, dupa cum urmeaza:

e Gestionari — 2 posturi

e Conditiile de participare la concurs sunt:

I. Conditii generale:

- are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

- cunoaste limba romana3, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplina de exercitiu;

- are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

- indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

- nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila;

- persoana nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a
exercitarii unei profesii.

Il. Cerintele postului:
Studii: medii cu diploma de bacalaureat
Calificari: cunostinte contabilitate primara, cunostinte de legislatie gestiune
Experienta : minim 1 an

Din atributiile si responsabilitatile posturilor, amintim* :
e Asigura gestiunea fizica a stocului de marf3;
e Introduce marfa in stoc, Tn baza documentelor de intrare Tn gestiune;
e Intocmeste toate documentele pentru eliberarea méarfurilor din gestiune;
e Efectueaza autocontrolul fiselor de magazie zilnica, etc;
e Participa la inventarele periodice s la inventarul annual;
e Opereaza zilnic orice miscare in si din gestiune, etc.
*Atributiile sunt cu caracter general si vor fi completate cu atributii si responsabilitati specifice postului.
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Ill. Etapele concursului constau in :

a) selectia dosarelor - verificarea conditiilor de participare la concurs;

b) proba scrisa , conform tematici si bibliografiei anexate la prezentul anunt;

c) interviul - admiterea la etapa interviu o reprezinta obtinerea punctajului minim de 50% ( nota 5) la
proba scrisa.

Graficul de desfasurare a concursului este anexa la prezentul anunt.
Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

Dosarele de inscriere se vor depune la sediul companiei in maximum 5 zile lucratoare de la data publicarii
anuntului, respectiv de la data de 17.07.2023 péana la data de 21.07.2023, inclusiv, ora 12.00 si vor contine in
mod obligatoriu:

Cererea de inscriere la concurs, insotita de CV europass; copia actului de identitate; copiile diplomelor de
studii, copia carnetului de munca sau, dupa caz, adeverinte ce atesta vechimea in munca si, dupa caz, in
specialitatea studiilor necesare ocuparii meseriei; adeverintd medicald, care sa ateste starea de sanatate
corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 (sase) luni, anterior derularii concursului , de catre medicul de familie
sau de catre unitati sanitare abilitate.

Copiile de pe actele prezentate vor fi insotite de documentele originale, care se certifica pentru
conformitatea cu originalul, de catre secretarul comisiei de concurs.

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon 0728121056 — Serviciul Resurse Umane, Salarizare si
Foprmare Profesionala.

Tematica si Bibliografia pentru ocuparea postului de gestionar

Tematica

1. Notiunea de gestionar: definitie si conditii privind angajarea gestionarilor.Garantii in numerar;
Raspunderea material, disciplinara, administrative, civila sau penala — dupa caz- pentru incalcarea
dispozitiilor legale cu privire la gestionarea bunurilor;

3. Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de inventariere;

4. Nota de receptie si constatare diferente. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului;

5. Fisa de magazine. Scopul si modalitatea de intocmire, circuitul documentului.
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Bibliografie

1. Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. ORDIN nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDIN nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca, cu modificarile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare.
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